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@ ©® Descripcion

Microsoft Excel es una hoja de calculo que nos ayuda en un
ambiente de oficina a la hora de realizar trabajos que
contengan férmulas y graficos como: informes, investigacion,
infograficas, datos estadisticos entre otros. Microsoft Excel es
una herramienta bastante potente y con una gama inmensa
de funcionalidades que abarca desde los calculos basicos
hasta formulas complejas y programadas por el editor de esa
hoja de calculo.

En el curso de Microsoft Excel Bdsico el participante
aprendera a utilizar esta herramienta para realizar hojas de
calculo, utilizar las formulas mas comunes, graficos sencillos,
utilizando un conjunto de datos para poder mostrar
indicadores y reportes de una forma mas perceptible a quien
va dirigido.

El curso esta estructurado en 5 unidades, donde encontraras
contenidos tedricos puntuales, junto a practicas y ejercicios
basados en la metodologia de aprendizaje en linea o e-
learning.
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@ ® Dirigido a:

Para emprendedores, pequefios empresarios y toda persona
que necesite disefiar y construir una pagina web, que quiera
desarrollar por medio de WordPress de una forma sencilla y
sin programacion.
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“. ¢Qué aprenderas?

Conceptos Basicos de Microsoft Excel

Manejo de Funciones y Formulas

Manejo de Graficos :

Utilizacion de Bases de Datos
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@® ® Incluye

e Clases en vivo.

e Videos tutoriales.

e Recursos descargables.

e Acceso en diferentes dispositivos.
e Asesoria personalizada.

e Certificado de participacion.
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“' ¢Qué necesita?

e Microsoft Excel versién 2010 - 2019.
e PCo Laptop.

COMUNICACION INTEGRAL | MICROSOFT EXCEL BASICO |




Q o
@ ® Contenido

Unidad I: Conceptos Basicos de Microsoft Excel
e ;Qué es una hoja de calculo?
e ;Qué es Microsoft Excel?
e Ventajas y Desventajas.
e Caracteristicas de Microsoft Excel.
e Funcionalidades.
e Versiones.
e Licenciamiento.
e Suite de Oficina de Microsoft.
e Filasy columnas.
e (Celdas.
e Entorno de Excel.

Unidad Il: Manejo Rapido de Informacidn
e Shortcuts en Microsoft Excel.
e Autocompletar informaciones.
e Formato de Celdas.
e Bordes.
e Fondos.
e Estilos.

Unidad Ill: Funciones y Féormulas
e Formulasy Funciones.
e ;Como hacer férmulas?
e Prioridad de Férmulas.
e Operadores
e Operadores de Comparacion
e Funciones sobre textos
e Funciones de estadisticas
e Funciones de Fecha/Hora

Unidad IV: Bases de Datos
e Utilizaciéon de Filtros
e Ordenamiento
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Unidad V: Graficos
e Conceptos de Graficos
e ;Como crear un grafico?
e Tipos de Graficos

Modalidad
100% Virtual o Inhouse/Presencial

Duracion
20 horas

Inversion
RD$18,000.00

Forma de pago
Dep0dsito o transferencia

Transacciones bancarias

Banreservas: Cuenta corriente: 9601879916 a nombre de Cl
Comunicacion Integral, SRL. o
RNC: 131805851. |
Correo electronico: ci.comunicacionintegral@gmail.com

*Para completar el proceso de inscripcion debes enviar el comprobante
de la transaccion via correo electronico, indicando tu nombre, datos del
curso pagado.
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Contacto

Oficina: 809-476-9975

WhatsApp: 829-773-9975

Calle Ana Teresa Paradas No. 10, Mirador Sur, Santo Domingo,
Republica Dominicana.

Certificado

Se podra certificar en el curso de Microsoft Excel Bdasico con
la realizacion de un proyecto final como resultado de los
conocimientos adquiridos y competencias desarrolladas.
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